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 ريزي درسي ، طرح و برنامهدفتر پژوهش نظارت بر تدوين محتوا و تصويب استاندارد :
 262224194424467 :شايستگيآموزش كد ملي شناسايي 

 

 ی نرم و فرهنگی:فناورریزی درسی  اعضاء کارگروه برنامه

 سابقه کار شغل و سمت رشته تخصصی آخرین مدرک تحصیلی  نام و نام خانوادگی ردیف

 سال 10 مدیر روابط عمومی دانشگاه رازی علوم ارتباطات اجتماعی دکتری تخصصی علیرضا مرادی 1

 مجید شمسه 2
فوق لیسانس )دانشجوی 

 دکتری(
 علوم ارتباطات اجتماعی

العات معاون اداره کل مط

 اجتماعی شهرداری تهران
 سال 11

 سجاد مرادی 3
فوق لیسانس )دانشجوی 

 دکتری(
 سال 1 پژوهشگر آزاد علوم ارتباطات اجتماعی

 علوم ارتباطات اجتماعی دکتری تخصصی الله پوریانعزت 4
مدیر روابط عمومی سازمان 

 کشور ایفنی و حرفهآموزش 
 سال 11

 بیات فارسیزبان و اد لیسانس زیبا یاوری 1
دبیرکارگروه برنامه ریزی درسی 

 فناوری نرم و فرهنگی
 سال 26

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

اي كشور بوده و هرگونه سوء استفاده مادي و معنوي  كلیه حقوق مادي و معنوي اين استاندارد متعلق به سازمان آموزش فني و حرفه

 از آن موجب پیگرد قانوني است.

 زي درسيري طرح و برنامه، دفتر  پژوهش :آدرس

 اي كشور  سازمان آموزش فني و حرفه جنوبي،خیابان خوش نبش ، تهران، خیابان آزادي

                                            66619661دورنگار       

                    66619621         تلفن  

 rpc@irantvto.irآدرس الكترونیكي : 
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 تعاريف :  
 استاندارد شغل : 
 اي نيو  نتتو     سوتاندارد ررهو   براي عملكرد موورر در ميويك روار را نوينود در بازوي از مووارد ا      هاي مورد نياز  ها و توانمندي مشخصات شايستگي

 .شود مي

 استاندارد آموزش : 
 هاي موجود در استاندارد شغل.  ي يادنيري براي رسيدن ب  شايستگي نقش 

 نام يك شغل :  
 شود.  رود اطلاق مي نظر انتظار مي هاي خاص ر  از يك شخص در سطح مورد اي از وظايف و توانمندي ب  مجموع 

 شرح شغل : 
هوا،   ترين عناصر يك شغل از قبيل جايگاه يا عنوان شغل، رارها  ارتباط شغل با مشاغل ديگور در يوك رووزه شوغلي، مسو و ي       اي شامل مهم بياني 

 شرايك راري و استاندارد عملكرد مورد نياز شغل. 

 طول دوره آموزش : 
 يك استاندارد آموزشي.  ورد نياز براي رسيدن ب ات مرداقل زمان و جلس

 ويژگي كارآموز ورودي : 
 رود.  هايي ر  از يك رارآموز در هنگام ورود ب  دوره آموزش انتظار مي ها و توانايي رداقل شايستگي

 كارورزي:
نيرد و ضرورت دارد  د يا با مار  صورت ميرارورزي صرها در مشاغلي اس  ر  باد از آموزش نظري يا همگام با آن آموزش عملي ب  صورت ميدو

 د در ميل آموزش ب  صورت ت وريوك ر  در آن مشاغل خاص مييك واقاي براي مدتي تاريف شده تجرب  شود.)مانند آموزش يك شايستگي ر  هر
 نردد.( اغل نميآموزد و ضرورت دارد مدتي در يك مكان واقاي آموزش عملي ببيند و شامل بسياري از مش با استتاده از عكس مي

 ارزشيابي : 
اي  رتبي عملي و اخلاق ررهو  ، عمليبخش   ، ر  شامل سآوري شواهد و قزاوت در مورد آنك  يك شايستگي بدس  آمده اس  يا خير هرآيند جمع
 خواهد بود. 

 اي مربيان :  صلاحيت حرفه
 رود. د انتظار مياي ر  از مربيان دوره آموزش استاندار هاي آموزشي و رره   رداقل توانمندي

 شايستگي : 
 ها و شرايك نونانون ب  طور مورر و رارا برابر استاندارد.  توانايي انجام رار در مييك

 دانش : 
، رياضوي توانود شوامل علووم هاي )    ر  مي هاي ذهني لازم براي رسيدن ب  يك شايستگي يا توانايي اي از مالومات نظري و توانمندي رداقل مجموع 

 ، تكنو وژي و زبان هني باشد. (، زيس  شناسي، شيميهي يك

 مهارت : 
 شود.  هاي عملي ارجاع مي رداقل هماهنگي بين ذهن و جسم براي رسيدن ب  يك توانمندي يا شايستگي. مامولاً ب  مهارت

 نگرش : 
 باشد.   اي مي اخلاق رره  ني وهاي غير ه اي از رهتارهاي عاطتي ر  براي شايستگي در يك رار مورد نياز اس  و شامل مهارت مجموع 

 ايمني : 
 شود. مواردي اس  ر  عدم يا انجام ندادن صييح آن موجب بروز روادث و خطرات در مييك رار مي

 توجهات زيست محيطي :

 ملارظاتي اس  ر  در هر شغل بايد رعاي  و عمل شود ر  رمترين آسيب ب  مييك زيس  وارد نردد.
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 شايستگي: استاندارد آموزش نام 

 نگاري و خبرنويسي مطبوعات و روابط عموميروزنامه

 :ي شايستگاستاندارد آموزش شرح 

یکی از شایستگی های حوزه فناوری نرم و فرهنگیی اسیت کیه     روابط عمومی خبر نویسی مطبوعات و و نگاری روزنامه

استفاده از تیتر و لید  ،های خبری در رویدادهاارزشساماندهی ،های اصلی در خبرو مولفهعناصر بکارگیری شامل کارهای 

وورد  افزارهیای استفاده درست و صیحی  از نیرم   ،نگارش گزارش با توجه به رویدادهای خبری مختلف ،در اخبار مختلف

 عکاسیی خبیری   ،های خبریعکساستفاده از فتوشاپ برای ویرایش ،سازماندهی و اجرای مصاحبه های خبری ،واکسل 

 می باشد.

 : وروديهاي كارآموز  ويژگي

 ديپلمفوق حداقل میزان تحصیلات : 

 سلامت كامل جسمي و رواني:  و ذهني حداقل توانايي جسمي

  ندارد : نیاز هاي پیش مهارت

 :آموزش دوره  طول

 ساعت  34طول دوره آموزش                    :   

 ساعت   22ي               :  ـ زمان آموزش نظر

 ساعت  61ـ زمان آموزش عملي                :   

 ساعت  -  كارورزي                       : زمان ـ 

  ساعت    -ـ زمان پروژه                            : 

 بندي ارزشیابي) به درصد (  بودجه

 %26كتبي :  - 

 %66عملي : -

 %74اي : اخلاق حرفه -

 اي مربیان : هاي حرفه صلاحیت

سال سیابقه   2با  (نگاری، روابط عمومی، ارتباطات اجتماعیهای علوم ارتباطات )روزنامهکارشناسی ارشد در یکی از رشته

 مرتبطکار 
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 تعريف دقیق استاندارد)اصطلاحي( :  ٭

هیای اصیلی در   عناصیر و مولفیه  بکیارگیری   شامل کارهای نگاری و خبرنویسی برای مطبوعات و روابط عمومیروزنامه

نگارش گزارش با توجه به رویدادهای ،استفاده از تیتر و لید در اخبار مختلف،های خبری در رویدادهاارزشساماندهی ،خبر

استفاده از ،سازماندهی و اجرای مصاحبه های خبری،وورد واکسل  افزارهایاستفاده درست و صحی  از نرم،خبری مختلف

 می باشد. عکاسی خبری،های خبریبرای ویرایش عکسفتوشاپ 

 

 

 

 

 اصطلاح انگلیسي استاندارد)اصطلاحات مشابه جهاني( : ٭

Journalism and News Writing for Press and Public Relations 

 

 

 

 

 

 

 هاي مرتبط با اين استاندارد :  ترين استانداردها و رشته مهم ٭

 ريت رسانه، تبلیغات و بازاريابي نگاري، روابط عمومي، مديروزنامه

 

 

 

 

 شناسي و سطح سختي كار : جايگاه استاندارد شغلي از جهت آسیب ٭

 طبق سند و مرجع ......................................       الف : جزو مشاغل عادي و كم آسیب  

 ...............................طبق سند و مرجع .......                  ب : جزو مشاغل نسبتاً سخت  

 طبق سند و مرجع ........................................          ج : جزو مشاغل سخت و زيان آور  

         د :  نیاز به استعلام از وزارت كار      
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 استاندارد آموزش شايستگي 

 كارها  -

 

 ساعت آموزش عناوين رديف

 عجم عملي نظري

 0 6 2 های اصلی در خبرعناصر و مولفهبکارگیری  1

 0 6 2 های خبری در رویدادهاارزشساماندهی  2

 0 6 2 استفاده از تیتر و لید در اخبار مختلف 3

 20 14 6 نگارش گزارش با توجه به رویدادهای خبری مختلف 4

 0 6 2 اکسل و وورد افزارهایاستفاده درست و صحی  از نرم 1

 16 12 4 ازماندهی و اجرای مصاحبه های خبریس 6

 10 0 2 های خبریاستفاده از فتوشاپ برای ویرایش عکس 7

 12 10 2 عکاسی خبری  0

 34 61 22 جمع ساعات
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 استاندارد آموزش 

  ی تحلیل آموزش برگه -

 عنوان : 

 هاي اصلي در خبرعناصر و مولفهبكارگیري 

 زمان آموزش

 جمع عملی نظری 

2 6 0 

 ايمني ،نگرش مهارت، ،دانش

 مرتبط محیطي توجهات زيست

 ، موادابزار ،تجهیزات

 مصرفي و منابع آموزشي

 رایانه  دانش :

 لوازم التحریر

 دفترچه یادداشت

  ویدئو پروژکتور

 میز مربی 

 صندلی مربی  

 وایت برد  تخته

 صندلی کاراموز

 جعبه کمک های اولیه 

 تش نشانیکپسول ا

    مواجهه با رویدادهای خبری مختلفروش  

مشخص کردن روییدادهای میرتبط بیا حیوزه کیاری و      روش  

 تخصصی

   

    مشخص کردن یک یا چند مورد از عناصر خبریروش   

  مهارت

    ها آوری اطلاعات و دادهحضور در محل رویداد، جمع

    آنهامنابع و برقراری ارتباط با استفاده از 

    های خبری بر اساس حوزه کاریمشخص کردن ارزش

 نگرش :

 رعایت اخلاق حر فه ای

 صرفه جویی در وقت

 

 ایمنی و بهداشت : 

 رعایت بهداشت فردی در محیط کار 

 رعایت ارگونومی هنگام کار

 محیطی : توجهات زیست

 مدیریت انرژی
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 استاندارد آموزش 

 ی تحلیل آموزش  گهبر -

 عنوان : 

 هاي خبري در رويدادهاارزشساماندهي 

 زمان آموزش

 جمع عملی نظری 

2 6 0 

 ايمني ،نگرش مهارت، ،دانش

 مرتبط محیطي توجهات زيست

 ، موادابزار ،تجهیزات

 مصرفي و منابع آموزشي

 رایانه  :دانش

 لوازم التحریر

 دفترچه یادداشت

  ویدئو پروژکتور

 مربی میز 

 صندلی مربی  

 وایت برد  تخته

 صندلی کاراموز

 جعبه کمک های اولیه 

 کپسول اتش نشانی

 

    ارزش خبری در یک رویداد 

    های خبری نهفته در یک رویداد فهرست کردن ارزشروش  

  مهارت

های مربوط به هیر ارزش خبیری بیا توجیه بیه      آوری دادهجمع

 ارزش منبع

   

    لاعات رویداد و موضوع خبریساماندهی اط

 نگرش :

 رعایت اخلاق حر فه ای

 صرفه جویی در وقت

 رعایت قوانین و مقررات جاری کشور مرتبط با مطبوعات

 ایمنی و بهداشت : 

 رعایت بهداشت فردی در محیط کار 

 رعایت ارگونومی هنگام کار

 محیطی : توجهات زیست

 مدیریت انرژی
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 استاندارد آموزش 

 ی تحلیل آموزش  برگه -

 عنوان : 

 استفاده از تیتر و لید در اخبار مختلف

 زمان آموزش

 جمع عملی نظری 

2 6 0 

 ايمني ،نگرش مهارت، ،دانش

 مرتبط توجهات زيست محیطي

 ، موادابزار ،تجهیزات

 مصرفي و منابع آموزشي

 رایانه  دانش :

 لوازم التحریر

 اشتدفترچه یادد

 میز مربی  ویدئو پروژکتور

 میز مربی 

 صندلی مربی  

 وایت برد  تخته

 صندلی کاراموز

 جعبه کمک های اولیه 

 کپسول اتش نشانی

 

    تهیه تیترهای متناسب با یک خبرروش  

    تهیه سوتیتر، روتیتر، زیرتیتر و میان تیتر برای اخبارروش  

    های مختلفوزهروش تهیه لید مناسب برای اخبار در ح 

    رعایت استانداردهای روزنامه نگاری و خبرنگاری

  مهارت : 

    انتخاب کلمات و واژه های مناسب و متناسب با انواع خبر

    تشخیص نیاز به انواع خبر و ارائه آن در خبرهای ترکیبی

    های خبری نهفته در لیدانتخاب لید و تسلط به ارزش

 نگرش :

 رعایت اخلاق حر فه ای

 صرفه جویی در وقت

 رعایت قوانین و مقررات جاری کشور مرتبط با مطبوعات

 ایمنی و بهداشت : 

 رعایت بهداشت فردی در محیط کار 

 رعایت ارگونومی هنگام کار

 محیطی : توجهات زیست

 مدیریت انرژی
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 استاندارد آموزش 

 ی تحلیل آموزش  برگه -

 نوان : ع

نگارش گزارش با توجه به رويدادهاي خبري 

 مختلف

 زمان آموزش

 جمع عملی نظری 

6 14 20 

 ايمني  ،نگرش  مهارت ، ،دانش 

 مرتبط توجهات زيست محیطي

 ، موادابزار  ،تجهیزات 

 مصرفي و منابع آموزشي

 رایانه  دانش :

 لوازم التحریر

 دفترچه یادداشت

 ویدئو پروژکتور

 بی میز مر

 صندلی مربی  

 وایت برد  تخته

 صندلی کاراموز

 جعبه کمک های اولیه 

 کپسول اتش نشانی

از اشیکال نگیارش    با یکی یک رویداد  تهیه تشخیص روش  

 خبر 

   

    (تهیه خبر متناسب با نوع رویداد )هرم وارونه، تاریخی روش  

    ویرایش نهایی خبر برای چاپ و نشرروش  

   مهارت :

    خبرانواع مختلف نگارش 

    نگارش اخبار در هر موضوع

    مطبوعاتخبر درست نویسی در  استفاده از شیوه های

 نگرش :

 رعایت اخلاق حر فه ای

 صرفه جویی در وقت

 رعایت قوانین و مقررات جاری کشور مرتبط با مطبوعات

 ایمنی و بهداشت : 

 ط کار رعایت بهداشت فردی در محی

 رعایت ارگونومی هنگام کار

 محیطی : توجهات زیست

 مدیریت انرژی
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 استاندارد آموزش 

 ی تحلیل آموزش  برگه -

 عنوان : 

 افزارهاي وورد واستفاده درست و صحیح از نرم

  اكسل

 زمان آموزش

 جمع عملی نظری 

2 6 0 

 ايمني  ،نگرش  مهارت ، ،دانش 

 مرتبط حیطيتوجهات زيست م

 ، موادابزار  ،تجهیزات 

 مصرفي و منابع آموزشي

 رایانه  دانش :

 لوازم التحریر

 دفترچه یادداشت

  ویدئو پروژکتور

 میز مربی 

 صندلی مربی  

 وایت برد  تخته

 صندلی کاراموز

 جعبه کمک های اولیه 

 کپسول اتش نشانی

 

هیا  قلی  هیا،  استفاده صحی  از نرم افزار وورد، نوع فونتروش  

 برای تیتر و لید 

   

    هااستفاده از اکسل برای طراحی نمودارها و گرافروش  

    افزارهای آماریسایر نرمروش استفاده از  

  مهارت :

    wordبکارگیری نرم افزارهای آفیس به ویژه 

    با نرم افزار اکسل تهیه نمودارها و نقشه ها و گراف ها

    spssم افزارهایی مانند استفاده از نر

 نگرش :

 رعایت اخلاق حر فه ای

 صرفه جویی در وقت

 رعایت قوانین و مقررات جاری کشور مرتبط با مطبوعات

 ایمنی و بهداشت : 

 رعایت بهداشت فردی در محیط کار 

 رعایت ارگونومی هنگام کار

 محیطی : توجهات زیست

 مدیریت انرژی

 

 

 

 



 11 

 اندارد آموزش است

 ی تحلیل آموزش  برگه -

 عنوان : 

 سازماندهي و اجراي مصاحبه هاي خبري

 زمان آموزش

 جمع عملی نظری 

4 12 16 

 ايمني  ،نگرش  مهارت ، ،دانش 

 مرتبط توجهات زيست محیطي

 ، موادابزار  ،تجهیزات 

 مصرفي و منابع آموزشي

 رایانه  دانش :

 لوازم التحریر

 دداشتدفترچه یا

 ویدئو پروژکتور

 دستگاه ضبط صدا

 دوربین عکاسی

 میز مربی  

 صندلی مربی  

 وایت برد  تخته

 صندلی کاراموز

 جعبه کمک های اولیه 

 کپسول اتش نشانی

 

 

    شناسایی موضوع و منبع برای انجام یک مصاحبه خبری نحوه

    چگونگی قرار ملاقات برای انجام مصاحبه و ابزارهای مورد نیاز

    آمادگی قبلی برای تسلط بر موضوع مورد مصاحبهنحوه 

    مدیریت و اجرای درست مصاحبه حین برقراری مصاحبهروش 

  مهارت :

    به ویژه با مقامات و مسئولینمناسب گیری ارتباط

استفاده از ابزارهای مورد نیاز مثل رکوردر، دفترچیه یادداشیت،   

  رایانه

   

    تجوی اینترنتی برای دسترسی به منابع معتبرو جس جستجو

    مدیریت گفتگو

 نگرش :

 رعایت اخلاق حر فه ای

 صرفه جویی در وقت

 رعایت قوانین و مقررات جاری کشور مرتبط با مطبوعات

 ایمنی و بهداشت : 

 رعایت بهداشت فردی در محیط کار 

 رعایت ارگونومی هنگام کار

 محیطی : تتوجهات زیس

 مدیریت انرژی
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 استاندارد آموزش 

 ی تحلیل آموزش  برگه -

 عنوان : 

 هاي خبرياستفاده از فتوشاپ براي ويرايش عكس

 زمان آموزش

 جمع عملی نظری 

2 0 10 

 ايمني  ،نگرش  مهارت ، ،دانش 

 مرتبط توجهات زيست محیطي

 ، موادابزار  ،تجهیزات 

 مصرفي و منابع آموزشي

 رایانه  دانش :

 لوازم التحریر

 دفترچه یادداشت

 ویدئو پروژکتور

 دوربین عکاسی

 نرم افزار فتوشاپ

 میز مربی 

 صندلی مربی  

 وایت برد  تخته

 صندلی کاراموز

 جعبه کمک های اولیه 

 کپسول اتش نشانی

 

 

    استفاده از نرم افزار فتوشاپروش  

بیرای وییرایش    شیوه های درست اسیتفاده از فتوشیاپ  روش  

 های خبریعکس

   

    

  مهارت :

    به منظور ویرایش عکس های خبری نرم افزار فتوشاپکار با 

    توسط نرم افزار فتوشاپ های خبریادیت عکس

 نگرش :

 رعایت اخلاق حر فه ای

 صرفه جویی در وقت

 رعایت قوانین و مقررات جاری کشور مرتبط با مطبوعات

 نی و بهداشت : ایم

 رعایت بهداشت فردی در محیط کار 

 رعایت ارگونومی هنگام کار

 محیطی : توجهات زیست

 مدیریت انرژی
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 استاندارد آموزش 

 ی تحلیل آموزش  برگه -

 عنوان : 

 عكاسي خبري 

 زمان آموزش

 جمع عملی نظری 

2 10 12 

 ايمني  ،نگرش  مهارت ، ،دانش 

 مرتبط ات زيست محیطيتوجه

 ، موادابزار  ،تجهیزات 

 مصرفي و منابع آموزشي

 رایانه  دانش :

 لوازم التحریر

 دفترچه یادداشت

 ویدئو پروژکتورویدئو  

 دوربین عکاسی

 نرم افزار فتوشاپ

    نحوه حضور در رویداد

    مناسب برای عکاسی خبری بندی  هایزاویهروش  

    ای هر رویداد خاصنوع استفاده از عکس بر

    نحوه استفاده از عکس در متن خبر

  مهارت :

    دوربین عکاسی استفاده از 

    مناسب انتخاب زاویه

    گرفتن عکس

    های خبریانتشار عکس و ایماژه در گزارش

 نگرش :

 رعایت اخلاق حر فه ای

 صرفه جویی در وقت

 ری کشور مرتبط با مطبوعاترعایت قوانین و مقررات جا

 ایمنی و بهداشت : 

 رعایت بهداشت فردی در محیط کار 

 رعایت ارگونومی هنگام کار

 محیطی : توجهات زیست

 مدیریت انرژی
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  برگه استاندارد تجهیزات -                  

 توضیحات  تعداد  مشخصات فني و دقیق  نام  رديف

فزارهای افیس، اکسل، فتوشاپ، و نرم ابا  رایانه 1

spss 

  دستگاه 11

  دستگاه1 دیجیتال پرینتر 2

  جعبه 1 استاندارد جعبه کمک های اولیه 3

  دستگاه 1 کیلو گرمی 6 کپسول اتش نشانی 4

  عدد 11 چوبی  دسته دار صندلی کار اموز 1

  عدد 1 چرمی صندلی مربی 6

  عدد 1 چوبی میز مربی 7

  عدد 1 100×70 ت بردتخته وای 0

  دستگاه 1 استاندارد ویدئو پروژکتورویدئو  9

 توجه : 

 نفر در نظر گرفته شود.  76تجهیزات براي يك كارگاه به ظرفیت  -

 

 

 برگه استاندارد مواد  -                  

 توضیحات  تعداد  مشخصات فني و دقیق  نام  رديف

  بسته A4   1 کاغذ 1

  عدد 1از هر کدام  و قرمزابی  خودکار 2

  عدد 1از هر کدام  سبز-قرمز-ابی یک وایت برد ماژ 3

  عدد 11 متوسط چه یادداشت دفتر 4

 توجه : 

 محاسبه شود. نفر 76و يك كارگاه به ظرفیت مواد به ازاء يك نفر  -

 

 

  برگه استاندارد ابزار  -                  

 توضیحات  اد تعد مشخصات فني و دقیق  نام  رديف

  دستگاه  3 دیجیتال  –نگاری مخصوص خبر     ضبط صدا  1

  دستگاه3 دیجیتال  دوربین عکاسی  2

 توجه : 

 ابزار به ازاء هر سه نفر محاسبه شود. -

 

 


