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 ریزی درسی، طرح و برنامهدفتر پژوهش نظارت بر تدوین محتوا و تصویب استاندارد :
 241140450050012 :شایستگی آموزش كد ملی شناسایی 

 

 امور مالی و بازرگانی  :ریزی درسیاعضاء كارگروه برنامه

 سابقه كار شغل و سمت رشته تخصصی آخرین مدرک تحصیلی  ینام و نام خانوادگ ردیف

 مدیریت بازرگانی دكترا زهرا سادات منتظری 1
استاد دانشگاه و مدیر و موسس آموزشگاه 

 آزاد
 سال 10

 سال 7 مربی مدیریت بازرگانی فوق لیسانس فتانه جوانمرد 2

 سال 17 شگاه آزادزمدیر و موسس آمو الکترونیک فوق لیسانس عبدالمحمد حسنوند 3

 سال 12 شگاه آزادزمدیر و موسس آمو الکترونیک فوق لیسانس رد هرا جوانمز 4

 مدیریت آموزش فوق لیسانس نرگس هادی پور 5
 ولی دبیركار گروه برنامه ریزی درسی امور ما

 بازرگانی
 سال 20

 

 

 

 

 

 فرآيند بازنگري استانداردهاي آموزش :

گزار گرديد با حضور اعضاي کارگروه برنامه ريزي درسي امور مالي و بازرگاني  بر  13/11/98طي جلسه اي که در تاريخ 

ا بررسي و تحت عنوان شغل حسابداري دولتي ب 241140450010001استاندارد آموزش شغل  حسابدار دولتي و باکد 

 مورد تائید قرار گرفت .  241140450050012کد   

 يزي درسيرطرح و برنامه، دفتر  پژوهش :آدرس

 اي کشور سازمان آموزش فني و حرفه جنوبي،خیابان خوش نبش ، تهران، خیابان آزادي

                                            66583658دورنگار       

                    66583628تلفن           

 rpc@irantvto.irآدرس الكترونیكي : 

اي کشور بووده و هرگونوه سووس اسوتفاده استاندارد متعلق به سازمان آموزش فني و حرفه کلیه حقوق مادي و معنوي اين

 مادي و معنوي از آن موجب پیگرد قانوني است.
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 تعاريف :  

 استاندارد شغل : 

اي نیوز عملكرد موثر در محیط کار را گويند در بعضي از موارد استاندارد حرفه هاي مورد نیاز برايها و توانمنديمشخصات شايستگي

 شود.گفته مي

 استاندارد آموزش : 

 هاي موجود در استاندارد شغل. ي يادگیري براي رسیدن به شايستگينقشه

 نام يك شغل :  

 شود. رود اطلاق ميانتظار ميهاي خاص که از يك شخص در سطح مورد نظر اي از وظايف و توانمنديبه مجموعه

 شرح شغل : 

ترين عناصر يك شغل از قبیل جايگاه يا عنوان شغل، کارها  ارتباط شغل با مشاغل ديگور در يوك حووزه شوغلي، اي شامل مهمبیانیه

 ها، شرايط کاري و استاندارد عملكرد مورد نیاز شغل. مسئولیت

 طول دوره آموزش : 

 یاز براي رسیدن به يك استاندارد آموزشي. حداقل زمان و جلسات مورد ن

 ويژگي کارآموز ورودي : 

 رود. هايي که از يك کارآموز در هنگام ورود به دوره آموزش انتظار ميها و تواناييحداقل شايستگي

 کارورزي:

گیرد و با ماکت صورت ميکارورزي صرفا در مشاغلي است که بعد از آموزش نظري يا همگام با آن آموزش عملي به صورت محدود يا 

ضرورت دارد که در آن مشاغل خاص محیط واقعي براي مدتي تعريف شده تجربه شود.)مانند آموزش يك شايستگي که فرد در محل 

آموزد و ضرورت دارد مدتي در يك مكان واقعي آموزش عملي ببیند و شامل بسیاري آموزش به صورت تئوريك با استفاده از عكس مي

 گردد.(مياز مشاغل ن

 ارزشیابي : 

کتبوي عملوي و ، عمليبخش  ه، که شامل سآوري شواهد و قضاوت در مورد آنكه يك شايستگي بدست آمده است يا خیرفرآيند جمع

 اي خواهد بود. اخلاق حرفه

 اي مربیان : صلاحیت حرفه

 رود.ظار مياي که از مربیان دوره آموزش استاندارد انتهاي آموزشي و حرفهحداقل توانمندي

 شايستگي : 

 ها و شرايط گوناگون به طور موثر و کارا برابر استاندارد. توانايي انجام کار در محیط

 دانش : 

تواند شوامل علووم هاي ذهني لازم براي رسیدن به يك شايستگي يا توانايي که مياي از معلومات نظري و توانمنديحداقل مجموعه

 (، تكنولوژي و زبان فني باشد. ت شناسي، زيس، شیمي، فیزيكپايه)رياضي

 مهارت : 

 شود. هاي عملي ارجاع ميحداقل هماهنگي بین ذهن و جسم براي رسیدن به يك توانمندي يا شايستگي. معمولاً به مهارت

 نگرش : 

 باشد.  اي مياخلاق حرفههاي غیر فني و اي از رفتارهاي عاطفي که براي شايستگي در يك کار مورد نیاز است و شامل مهارتمجموعه

 ايمني : 

 شود.مواردي است که عدم يا انجام ندادن صحیح آن موجب بروز حوادث و خطرات در محیط کار مي

 توجهات زيست محیطي :

 ملاحظاتي است که در هر شغل بايد رعايت و عمل شود که کمترين آسیب به محیط زيست وارد گردد.
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 : شايستگياستاندارد آموزش نام 

 دولتي يحسابدار

 : شايستگياستاندارد آموزش شرح 

 یدارحسابها درحساب صیتشخ كارهای شاملو بازرگانی است  گروه امور مالی وشایستگی های از یکی  دولتی یحسابدار

ا و نظارت صویب،اجرنظیم، تت تهیه،ی، دولت یدر حسابدار یاسناد مال میتنظی، بازرگان یآن با حسابدار سهیو مقا یدولت

سابها حن ری بستت حسابداعملیا انجام، حسابهای بانکی سازمانهای مالی  عملیات حسابداری سپرده ها و انجام، بودجه

و سابدار ح با شغل است و یحسابیمربوط به ذ اتیعمل انجام، عملیات مالی طرحهای عمرانی انجام، در پایان دوره مالی

  در ارتباط است.حسابرس 

 : وروديهاي کارآموز ويژگي

 کارداني حسابداريحداقل میزان تحصیلات : 

  ذهني ي وداشتن سلامت کامل جسم:  و ذهني حداقل توانايي جسمي

 ندارد : نیازهاي پیشمهارت

 آموزش :دوره  طول

 ساعت  100    :                 آموزش طول دوره

 ساعت    30    :            و زمان آموزش نظري

 ساعت     70   :            و زمان آموزش عملي

 ساعت       :                       کارورزيزمان و 

  ساعت         :                         زمان پروژهو 

 بندي ارزشیابي) به درصد ( بودجه

 %25کتبي :  - 

 %65عملي : -

 %10اي :اخلاق حرفه -

 اي مربیان :هاي حرفهصلاحیت

 آموزشی مرتبط سال سابقه 2لیسانس حسابداری با 
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 تعریف دقیق استاندارد)اصطلاحی( :  ٭

نظور تصمیم مه ی را بت دولتاست كه اطلاعات مالی مربوط به فعالیتهای وزارتخانه ها و موسساحسابداری دولتی نظامی 

طبقه بندی،  مع آوری،لت، جگیری صحیح مالی و كنترل برنامه های مصوب بودجه سالانه و منابع مالی مورد استفاده دو

 تلخیص و گزارش می نماید.

 

 

 

 به جهانی( :اصطلاح انگلیسی استاندارد)اصطلاحات مشا ٭

Governmental Accounting- 

 

 

 

 

 های مرتبط با این استاندارد : ترین استانداردها و رشتهمهم ٭

 حسابدار-

 حسابرس-

 

 

 

 شناسی و سطح سختی كار :جایگاه استاندارد شغلی از جهت آسیب ٭

 .................طبق سند و مرجع .....................       الف : جزو مشاغل عادی و كم آسیب  

 .....................طبق سند و مرجع .................                     ب : جزو مشاغل نسبتاً سخت  

 ................طبق سند و مرجع ........................          ج : جزو مشاغل سخت و زیان آور  

           ■د :  نیاز به استعلام از وزارت كار    
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 شايستگياستاندارد آموزش 

  کارها -

 

 عناوين رديف
 ساعت آموزش

 جمع عملي نظري

 5 2 3     ینبازرگا یآن با حسابدار سهیو مقا یدولت یحسابدار ها در حساب صیتشخ 1

 16 12 4 در حسابداری دولتی یاسناد مال میتنظ 2

 16 11 5   اجرا و نظارت بودجه  تهیه، تنظیم، تصویب، 3

 16 12 4 لی های ما های بانکی سازمان انجام عملیات حسابداری سپرده ها و  حساب 4

 15 11 4 ها در پایان دوره مالی انجام عملیات حسابداری بستن حساب 5

 15 10 5 های عمرانی     انجام عملیات مالی طرح 6

 17 12 5 انجام عملیات مربوط به ذیحسابی 7

 100 70 30 جمع ساعات
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 استاندارد آموزش 

  ی تحلیل آموزشبرگه -

 عنوان : 

آن با  سهيو مقا يدولت  يحسابها درحسابدار صیتشخ

     يبازرگان يحسابدار

 زمان آموزش

 جمع عملی نظری 

3 2 5 

 ايمني ،نگرش مهارت، ،دانش

 محیطي مرتبطتوجهات زيست

 ، موادابزار ،تجهیزات

 منابع آموزشيمصرفي و 

 بروز ینرم افزارها  دانش :

 نهینمونه اسناد هز

 دفاترمالی  نمونه

 روزنامه دفتر

 انهیرا

 پروژكتور تاید

 دیاسلا پرده

 یمرب یو صندل زیم

 كارآموز یو صندل زیم

ADSL 

 برد تیوا تخته

 یآتش نشان كپسول

 هیكمک های اول جعبه

 مطبوع هیتهو

 سردكن آب

 كاغذ

 کیماژ

 پاک كن تخته

 افزار نوشت

 

      یدولت یحسابدار اتیخصوص -

       یدولت یحسابدار نیاصول و مواز -

    بطور اعم   یحسابدارخصوصیات  ها و ویژگی-

       یدولت یحسابدار یروش ها -

  مهارت :

       یدولت یحسابدار نیاصول و موازبکارگیری  -

    ازرگانیی بحسابدار نیاصول و مواز یریبکارگ -

       یسند حسابدار میحساب ها و تنظ صیتشخ -

 نگرش :

 حسابداری دولتی رعایت قوانین و مقررات  -

 رعایت اخلاق حرفه ای-

 ایمنی و بهداشت : 

 حین انجام كار ارگونومیرعایت  -

 محیطی :توجهات زیست

 مدیریت پسماند -

 مدیریت مصرف بهینه منابع انرژی-
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 استاندارد آموزش 

 ی تحلیل آموزش برگه -

 عنوان : 

 در حسابداري دولتي  ياسناد مال میتنظ

 زمان آموزش

 جمع عملی نظری 

4 12 16 

 ايمني ،نگرش مهارت، ،دانش

 توجهات زيست محیطي مرتبط

 ، موادابزار ،تجهیزات

 مصرفي و منابع آموزشي

 بروز ینرم افزارها  دانش :

 رمالیدفات  نمونه

 روزنامه دفتر

 صورتحساب نمونه

 حساب ماشین

 انهیرا

 پروژكتور تاید

 دیاسلا پرده

 یمرب یو صندل زیم

 كارآموز یو صندل زیم

ADSL 

 برد تیوا تخته

 یآتش نشان كپسول

 هیكمک های اول جعبه

 مطبوع هیتهو

 سردكن آب

 كاغذ

 کیماژ

 پاک كن تخته

 افزار نوشت

اسنناد  ی،ثبتروزنامه عموم، هروزنام، صدور برگهی، دفاتر مال -

    نهیهز

   

    اصول واریز اسناد تنخواه گردان پرداخت    -

    اصول درخواست وجه به خزانه     -

       عمومی وجوه برای مستقل حسابهای-

       دفتركل عملیات تراز -

  مهارت :

    در دفاتر   یمال یها تیثبت فعال -

دان تنخواه گر ی و برقراریگردان در حسابداروصول تنخواه  -

 پرداخت    

   

    درخواست وجه به خزانه     -

 نگرش :

 و تنظیم اسناد مالیدقت در برسی -

 یاخلاق حرفه ا تیرعا-

 ایمنی و بهداشت : 

 حین انجام كار ارگونومیرعایت  -

 توجهات زیست محیطی :

 مدیریت پسماند -

 رف بهینه منابع انرژیمدیریت مص-
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 استاندارد آموزش 

 ی تحلیل آموزش برگه -

 عنوان : 

 تهیه، تنظیم، تصويب،اجرا و نظارت بودجه   

 زمان آموزش

 جمع عملی نظری 

5 11 16 

 ايمني  ،نگرش  مهارت ، ،دانش 

 توجهات زيست محیطي مرتبط

 ، موادابزار  ،تجهیزات 

 مصرفي و منابع آموزشي

 بروز ینرم افزارها  ش :دان

 نهینمونه اسناد هز

 دفاترمالی  نمونه

 روزنامه دفتر

 حساب ماشین

 انهیرا

 پروژكتور تاید

 دیاسلا پرده

 یمرب یو صندل زیم

 كارآموز یو صندل زیم

ADSL 

 برد تیوا تخته

 یآتش نشان كپسول

 هیكمک های اول جعبه

 مطبوع هیتهو

 سردكن آب

 كاغذ

 کیماژ

 پاک كن تخته

 فزارا نوشت

         تعاریف كلی و اصولی بودجه -

    طبقه بندی های بودجه در ایران    روش های-

د بلنن این یا هسنرمای و بودجنه كوتاه مدت ای جاری بودجه -

 مدت   

   

        ای برنامه عملیاتی و بودجه بودجه -

    ارتباط بودجه و حسابداری   -

    دفتر معین اعتبار   طرز ثبت ارقام اعتبارات در -

    عملیات حسابداری اصلاح بودجه     -

    مراحل انجام شدن هزینه     -

    اصول طبقه بندی فصول و مواد هزینه در بودجه     -

    نحوه پرداخت حقوق بازنشتگان و موظفین     -

  مهارت :

    تنظیم بودجه   -

       درآمد بینی پیش -

      اعتبارات بینی پیش -

    عملیات حسابداری اصلاح بودجه    انجام -

    مراحل انجام شدن هزینه    انجام -

    طبقه بندی فصول و مواد هزینه در بودجه     -

    رداخت حقوق بازنشتگان و موظفین    پ -
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 استاندارد آموزش 

 ی تحلیل آموزش برگه -

 عنوان : 

 ظیم، تصويب،اجرا و نظارت بودجه   تهیه، تن

 زمان آموزش

 جمع عملی نظری 

   

 ايمني  ،نگرش  مهارت ، ،دانش 

 توجهات زيست محیطي مرتبط

 ، موادابزار  ،تجهیزات 

 مصرفي و منابع آموزشي

 نگرش :

 بودجهدقت در محاسبه -

 

 یاخلاق حرفه ا تیرعا-

 ایمنی و بهداشت : 

 حین انجام كار رعایت ارگونومی -

 توجهات زیست محیطی :

 مدیریت پسماند -

 مدیریت مصرف بهینه منابع انرژی-
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 استاندارد آموزش 

 ی تحلیل آموزش برگه -

 عنوان : 

حسابهاي و   عملیات حسابداري سپرده هاانجام 

 بانكي سازمانهاي مالي و انواع آن

 زمان آموزش

 جمع عملی نظری 

4 12 16 

 ايمني  ،نگرش  مهارت ، ،انش د

 توجهات زيست محیطي مرتبط

 ، موادابزار  ،تجهیزات 

 مصرفي و منابع آموزشي

 بروز ینرم افزارها  دانش :

 نهینمونه اسناد هز

 دفاترمالی  نمونه

 روزنامه دفتر

 یفرم تراز انتقال نمونه

 صورتحساب نمونه

 یضمانت نامه بانک نمونه

 ابلاغ ها نمونه

 بحسا ماشین

 انهیرا

 پروژكتور تاید

 دیاسلا پرده

 یمرب یو صندل زیم

 كارآموز یو صندل زیم

ADSL 

 برد تیوا تخته

 یآتش نشان كپسول

 هیكمک های اول جعبه

 مطبوع هیتهو

 سردكن آب

 كاغذ

 کیماژ

 پاک كن تخته

 افزار نوشت

بنرای  یحسنابدار اتینحسابهای مستقل و عملو  سپرده ها -

 وجوه سپرده    

   

    ارد اختلاف صورت حساب بانک با دفاتر سازمانمو -

        بانک های برداشت -

    صورت مغایرت بانک     -

    اشتباهات بانک و سازمان     -

      و اصول ثبت آندرآمد و هزینه اختصاصی  -

    موازنه حساب درآمد اختصاصی    -

    ی در پایان سال  اصول بستن حساب درآمد اختصاص -

  مهارت :

    عملیات حسابداری سپرده ها    انجام  -

     فرم صورت مغایرت بانک با تعیین مانده واقعی   هیته -

مند از درآ ننهیثبت فعالیت های مالی مربوط به درآمند و هز -

 اختصاصی دردفاتر  

   

    بستن حساب درآمد اختصاصی در پایان سال   -
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 استاندارد آموزش 

 ی تحلیل آموزش برگه -

 عنوان : 

حسابهاي و   عملیات حسابداري سپرده هاانجام 

 بانكي سازمانهاي مالي و انواع آن

 زمان آموزش

 جمع عملی نظری 

   

 ايمني  ،نگرش  مهارت ، ،دانش 

 توجهات زيست محیطي مرتبط

 ، موادابزار  ،تجهیزات 

 مصرفي و منابع آموزشي

 نگرش :

 انجام عملیات بانکیدقت در -

 

 یاخلاق حرفه ا تیرعا-

 ایمنی و بهداشت : 

 حین انجام كار ارگونومیرعایت  -

 توجهات زیست محیطی :

 مدیریت پسماند -

 مدیریت مصرف بهینه منابع انرژی-
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 استاندارد آموزش 

 ی تحلیل آموزش برگه -

 عنوان : 

 پايان در حسابها بستن ريحسابدا انجام عملیات

 اليم دوره

 زمان آموزش

 جمع عملی نظری 

4 11 15 

 ايمني  ،نگرش  مهارت ، ،دانش 

 توجهات زيست محیطي مرتبط

 ، موادابزار  ،تجهیزات 

 مصرفي و منابع آموزشي

 بروز ینرم افزارها  دانش :

 نهینمونه اسناد هز

 دفاترمالی  نمونه

 روزنامه دفتر

 یتراز انتقال فرم نمونه

 صورتحساب نمونه

 ابلاغ ها نمونه

 حساب ماشین

 انهیرا

 پروژكتور تاید

 دیاسلا پرده

 یمرب یو صندل زیم

 كارآموز یو صندل زیم

ADSL 

 برد تیوا تخته

 یآتش نشان كپسول

 هیكمک های اول جعبه

 مطبوع هیتهو

 سردكن آب

 كاغذ

 کیماژ

 پاک كن تخته

 افزار نوشت

      قتصول بستن حسابهای موا-

    اصول تهیه تراز انتقالی پایان سال -

       نهایی صورت به دائمی حسابهای بستن اصول -

    ساب  حاصول تهیه تراز انتقالی به آغاز سال بعد و افتتاح  -

    اصول تهیه صورت حسابها برای روسای ادارات -

  مهارت :

      بستن حسابهای موقت -

    انتقالی پایان سال تهیه تراز -

       نهایی صورت به دائمی حسابهای بستن -

     تهیه تراز انتقالی به آغاز سال بعد و افتتاح حساب  -

    تهیه صورت حسابها برای روسای ادارات -

 نگرش :

 دقت در تحریر دفاتر -

 یاخلاق حرفه ا تیرعا-

 ایمنی و بهداشت : 

 حین انجام كاررعایت ارگونومی  -

 توجهات زیست محیطی :

 مدیریت پسماند -

 مدیریت مصرف بهینه منابع انرژی-
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 استاندارد آموزش 

 ی تحلیل آموزش برگه -

 عنوان : 

 انجام عملیات مالي طرحهاي عمراني    

 زمان آموزش

 جمع عملی نظری 

5 10 15 

 ايمني  ،نگرش  مهارت ، ،دانش 

 محیطي مرتبطتوجهات زيست 

 ، موادابزار  ،تجهیزات 

 مصرفي و منابع آموزشي

 بروز ینرم افزارها  دانش :

 نهینمونه اسناد هز

 دفاترمالی  نمونه

 روزنامه دفتر

 یفرم تراز انتقال نمونه

 صورتحساب نمونه

 یضمانت نامه بانک نمونه

 ابلاغ ها نمونه

 حساب ماشین

 انهیرا

 پروژكتور تاید

 دیاسلا پرده

 یمرب یصندل و زیم

 كارآموز یو صندل زیم

ADSL 

 برد تیوا تخته

 یآتش نشان كپسول

 هیكمک های اول جعبه

 مطبوع هیتهو

 سردكن آب

 كاغذ

 کیماژ

 پاک كن تخته

 افزار نوشت

       تعریف طرحهای عمرانی-

        ضمانت نامه های بانکی -

    سپرده حسن انجام كار   -

        تحویل موقت و قطعیاصول  -

       كسور قانونی -

       سرفصل های استاندارد و كاربرد آنها -

       یمال و اجزای صورتهای هدف -

    لی   اصول بستن حسابهای طرحهای عمرانی در پایان دوره ما -

    اصول تنظیم اسناد هزینه های قطعی -

  مهارت :

    ار  سپرده حسن انجام كانجام عملیات -

    تحویل موقت و قطعی     -

    كسور قانونی   محاسبه -

      بستن حسابهای طرحهای عمرانی در پایان دوره مالی  -

    تنظیم اسناد هزینه های قطعی -

 نگرش :

 امور مالی در طرح های عمرانیرعایت اصول -

 یاخلاق حرفه ا تیرعا-
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 استاندارد آموزش 

 تحلیل آموزش  یبرگه -

 عنوان : 

 انجام عملیات مالي طرحهاي عمراني    

 زمان آموزش

 جمع عملی نظری 

   

 ايمني  ،نگرش  مهارت ، ،دانش 

 توجهات زيست محیطي مرتبط

 ، موادابزار  ،تجهیزات 

 مصرفي و منابع آموزشي

  ایمنی و بهداشت : 

 حین انجام كار ارگونومیرعایت  -

- 

 زیست محیطی : توجهات

 مدیریت پسماند -

 مدیریت مصرف بهینه منابع انرژی-
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 استاندارد آموزش 

 ی تحلیل آموزش برگه -

 عنوان : 

 انجام عملیات مربوط به ذيحسابي

 زمان آموزش

 جمع عملی نظری 

5 12 17 

 ايمني  ،نگرش  مهارت ، ،دانش 

 مرتبط محیطيتوجهات زيست 

 ، مواد ابزار ،تجهیزات 

 مصرفي و منابع آموزشي

 بروز ینرم افزارها  دانش :

 نهینمونه اسناد هز

 دفاترمالی  نمونه

 روزنامه دفتر

 یفرم تراز انتقال نمونه

 صورتحساب نمونه

 یضمانت نامه بانک نمونه

 ابلاغ ها نمونه

 حساب ماشین

 انهیرا

 پروژكتور تاید

 دیاسلا پرده

 یمرب یو صندل زیم

 آموزكار یو صندل زیم

ADSL 

 برد تیوا تخته

 یآتش نشان كپسول

 هیكمک های اول جعبه

 مطبوع هیتهو

 سردكن آب

 كاغذ

 کیماژ

 پاک كن تخته

 افزار نوشت

    ادارات ذیحسابی   -

        نحوه واریز اعتبارات خزانه -

فرمهای مورد عمنل و اصنول انجنام عملینات منالی ادارت  -

  ذیحسابی

   

    تانها و شهرستانها  ادارات دولتی اس -

    وظایف ادارات امور اقتصادی و دارایی استانها -

    نحوه تهیه و ابلاغ بودجه مصوب -

     وظایف ادارات امور اقتصادی و دارایی استانها -

    نحوه تهیه و ابلاغ بودجه مصوب -

    انواع هزینه ها     -

    پرداختها  اصول انجام عملیات مالی و نحوه  -

    حسابهای مستقل برای وجوه اوراق بهادار     -

    حسابهای مستقل برای سازمانهای متمركز    -

    اصول عملیات حسابداری اوراق بهادار   -

  مهارت :

    تهیه و ابلاغ بودجه مصوب -

    اختها  عملیات مالی و نحوه پردمحاسبه و ثبت -

    ر    حسابهای مستقل برای وجوه اوراق بهادا بتمحاسبه و ث -

    انجام عملیات  -

    حسابداری اوراق بهادار  انجام عملیات  -
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 استاندارد آموزش 

 ی تحلیل آموزش برگه -

 عنوان : 

 انجام عملیات مربوط به ذيحسابي

 زمان آموزش

 جمع عملی نظری 

   

 يايمن  ،نگرش  مهارت ، ،دانش 

 توجهات زيست محیطي مرتبط

 ، موادابزار  ،تجهیزات 

 مصرفي و منابع آموزشي

 نگرش :

 دقت در ارائه گزارش -

 

 یاخلاق حرفه ا تیرعا-

 ایمنی و بهداشت : 

 حین انجام كار ارگونومیرعایت  -

- 

 توجهات زیست محیطی :

 مدیریت پسماند -

 مدیریت مصرف بهینه منابع انرژی-
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  برگه استاندارد تجهیزات -  

 توضیحات  تعداد  مشخصات فني و دقیق  نام  رديف

1 
دستگاه   5 یک دستگاه مربی و دستگاه CORI7 6با متعلقات  رایانه 

 كارآموزان

 اینترنت پرسرعت عدد1 مخابراتی ADSLمودم  2

  دستگاهDP:2000Lumens 1 پروژكتور ویدیو 3

  دستگاهSc:16*2.4 1 شیماپرده ن 4

  عدد1 استاندارد مربی صندلی و میز 5

  عدد15 استاندارد كارآموز صندلی و میز 6

  عدد1 استاندارد برد وایت تخته 7

  عدد1 ییلویك 6 نشانی آتش كپسول 8

  عدد1 ملزومات هیبا كل اولیه های كمک جعبه 9

  عدد1 استاندارد مطبوع تهویه 10

  عدد1 استاندارد سردكن آب 11

 نفر در نظر گرفته شود. 15ظرفیت  ارگاه بهتجهیزات برای یک ك -توجه : 

 اد برگه استاندارد مو -                 

 توضیحات  تعداد  مشخصات فني و دقیق  نام  رديف

  بسته A4 1 كاغذ  1

  عدد 1از هر رنگ  وایت برد سه رنگ ماژیک 2

  عدد 2 فومی تخته پاک كن 3

  عدد 15 معمولی نوشت افزار 4

 محاسبه شود. نفر 15و یک كارگاه به ظرفیت مواد به ازاء یک نفر   -توجه :

  د ابزار برگه استاندار -                  

 توضیحات  تعداد  مشخصات فني و دقیق  نام  رديف

  عدد 1 یدولت یمطابق با حسابدار بروز ینرم افزارها 1

  عدد 15 ابداریحس ماشین حساب 2

  عدد 15 مطابق با حسابداری دولتی هزینه نمونه اسناد 3

  عدد 15 مطابق با حسابداری دولتی نمونه  دفاترمالی 4

  عدد 15 حسابداری دفتر روزنامه 5

  عدد 15 حسابداری راز انتقالیتفرم  نمونه 6

  عدد 15 یدولت یمطابق با حسابدار صورتحساب نمونه 7

  عدد 15 حسابداری مانت نامه بانکیض نمونه 8

  عدد15 ییفرم اداره امور اقتصادی و دارامطابق با  نمونه ابلاغ ها 9

 ابزار به ازاء هر سه نفر محاسبه شود.-توجه : 


