
 

 

 

 ریزي و سنجش مهارت  معاونت پژوهش، برنامه

 ریزي درسی  دفتر پژوهش، طرح و برنامه

 

  شایستگیاستاندارد آموزش 
 کار طیمح در يفرد يها مهارت

 گروه شغلی

 اداريامور  

 شایستگیکد ملی آموزش 

1 2 0 0 6 0 0 3 4 0 2 6 1 4 4 

شناسه  نسخه

 شایستگی

سطح  گروهشناسه  شناسه شغل

 مهارت
Isco-08 

 

    :تاریخ تدوین استاندارد 
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استاندارد دوره آموزشي
ويژه مراكز جوار دانشگاهي

1349130601 :كد استانداردمهارتهاي فردي در محيط كار: نام دوره 

ف
تئوريعنوان تواناييردي

  )ساعت (
عملي

  )ساعت (
جمع

)ساعت(
3  1  2  توانايي كسب مهارت در زمينه مسئوليت هاو وظايف مديريت  1

  3  1  2زي و طرح ريزي پروژه هاتوانايي برنامه ري  2

  3  1  2توانايي تفويض اختيارات به ساير كاركنان  3

  3  1  2توانايي شنود فعال  4

  3  1  2توانايي اطلاع رساني و آگاه سازي افراد  5

  3  1  2توانايي تصميم گيري به منظور اداره جلسات بصورت موثر  6

  3  1  2 مسائل فردي و سازمانيباتوانايي مواجه   7

  2  1  1توانايي حل مسائل و مشكلات فردي و سازماني  8

توانايي اجراي مهارتهاي فردي مورد نياز در محيط كار در يك كارگاه آموزشي9
 )work  shop(  1  16  17  

  40  24  16جمــع

سطح تحصیلات : کاردانى
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	استاندارد آموزش شایستگی


